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کوچک ساخت و بسته  یواحدها بازرسی از چک لیست
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 جدول توزیع نسخ
 تعداد سند محل نگهداری نوع سند

 نسخه 1 تیفیک تیریمد ستمیواحد س نسخه اصلی

 نسخه کپی
ی، سنتی، مکمل و های طبیعفراورده ساخت و ورود نهیبه طیشرا یابیاداره نظارت و ارز

 شیر خشک
 نسخه 1

 .این نسخه، تحت کنترل و غیرقابل تغییر است 

 ای تغییری در این سند، باید بر اساس هر گونهNTS-MAO-WIN-015 انجام شود. 

  صفحه می باشد. 7تعداد کل صفحات این 

 
 

 بازنگریتاریخچه  -1

 .ندیحاصل نما نانیسند اطم نینسخه ا نیاز معتبر بودن آخر دیبهره برداران با هیکل* 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تاریخ اعتبار صفحات مورد بازنگری بازنگری شرح مختصر تاریخ بازنگری شماره بازنگری

00 - - - 14/10/1406 

▬ ▬ ▬ ▬ ▬ 
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 ی )کارگاهی(:ساختنام واحد 

 ملی : شناسه کد

  :                                               وزارت صمت/ جهاد کشاورزی  شماره مجوز

                         استان :                     شهرستان :                            بخش : آدرس:

                       کدپستی :                           شماره تلفن:                 

 پست الکترونیک :

 مسئول فنی: مجوزماره شکدملی :                                                                    نام و نام خانوادگی مسئول فنی :     
 

 پست الکترونیک:                           شماره تلفن همراه:                         

          مایعات نیمه جامدات                   جامدات                     :                      فراوردهنوع 

 هدف از بازرسی و ارزیابی :
    کارگاهی(    مجوزصدور( تاسیس صنایع کوچک   مجوزتمدید  /اصلاح )تاسیس صنایع کوچک )کارگاهی 

   ادواری(کنترل(                                              رسیدگی به شکایات                                                                                 نمونه برداری           

 سایر موارد :
  ر محل حضور  داردفنی، یا جانشین قانونی ایشان ددر زمان بازرسی، آقا/خانم ..................................به عنوان مسئول   ندارد 
 ی، معتبر   می باشند ساختصادره جهت واحد  های مجوز      نمی باشند .....................:تعداد 

 ................................... : تاریخ و ساعت بازرسی 

 : محوطه، ساختمان و سالن ساخت .1

 توضیحات بازرس خیر بلی الزامسؤال /  ردیف

  ☐ ☐ محدوده واحد ساخت مشخص و قابل کنترل است؟ 1-1

  ☐ ☐ ؟عبور و مرور داخل محوطه واحد ساخت با پوشش مناسب مفروش شده است یمحل ها 2-1

  ☐ ☐ های شدید هستند؟و ترک یوار و سقف سالم، بدون ریزشکف، د 3-1

  ☐ ☐ وجود دارد؟ تی( متناسب با فعالیکیمکان ای یعی)طب هینور و تهو 4-1

  ☐ ☐ شوند؟یبسته م یخوبدرها سالم، قابل شستشو و به 5-1

  ☐ ☐ کند؟ینم دایکف قابل شستشو بوده و آب در آن تجمع پ 6-1

  ☐ ☐ نشود؟ جادیا هیثانو یاست که آلودگ یاگونهگردش مواد و پرسنل به 7-1

  ☐ ☐ شود؟ینم یرضروریغ یتلاق ایباعث ازدحام  زاتیتجه دمانیچ 8-1

  ☐ ☐ ت ؟به طور موثر حفاظت بعمل آمده اس یحشرات موذ ینیدر مقابل ورود و لانه گز 9-1

  ☐ ☐ ند؟باش یم هیو ساخت بدون زاو یهمجوار،کف سالن فرآور واریاتصال به د یمحل ها 10-1

  ☐ ☐ انجام می شود؟چیدمان تجهیزات مناسب بوده و تردد کارگران به راحتی  11-1

 :و اصالت( تی)هو یاهیگ هیمواد اول. 2
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ اشت( استهر ماده گیاهی دارای شناسنامه )نام علمی/عرفی، بخش مصرفی، مبدأ، سری برد 1-2

  ☐ ☐ تعریف شده استها متناسب با ریسک( روش تأیید هویت )ماکروسکوپی/میکروسکوپی/سایر روش 2-2

  ☐ ☐ شوندمواد اولیه آلوده، مشکوک یا فاقد هویت معتبر رد یا قرنطینه می 3-2
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 7 از 4 صفحه 

 

 :مواد کیانبارش و تفک. 3
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ انبار مواد گیاهی خشک، تمیز، دارای تهویه و محافظت در برابر آفات است 1-3

  ☐ ☐ اندطور فیزیکی/وضعیتی تفکیک شدهجریان ساخت و محصول نهایی بهمواد اولیه، در  2-3

3-3   FIFO/FEFO است اجرا و وضعیت هر ماده )قبول/قرنطینه/رد( مشخص ☐ ☐  

  ☐ ☐ شودیما و رطوبت انبار در حد قابل قبول کنترل مد 4-3

 یضرور یهاSOPو  ندهایفرآ. 4
 بازرستوضیحات  خیر بلی سؤال / الزام ردیف

1-4 SOP دریافت، قرنطینه و تأیید مواد اولیه وجود دارد ☐ ☐  

2-4 SOP ،بندی( موجود استفیلتراسیون، پرکنی، بسته عملیات اصلی )توزین، اختلاط/پخت/استخراج ☐ ☐  

  ☐ ☐ برای هر بچ، رکورد تولید تکمیل و قابل ردیابی است 3-4

 (Cross-contaminationو اختلاط ) یکنترل آلودگ. 5
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ عملیات گردوغبارزا )الک/توزین( کنترل شده است 1-5

  ☐ ☐ شودها و بوهای قوی جلوگیری میاز اختلاط ناخواسته گیاهان، اسانس 2-5

  ☐ ☐ شودنظافت بین دو محصول متفاوت انجام و ثبت می 3-5

 زاتیو تجه طیبهداشت محنظافت و . 6
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ برنامه نظافت مدون )چه/چگونه/چه کسی/چه زمانی( وجود دارد 1-6

  ☐ ☐ شونددرستی نگهداری میکننده مشخص و بهمواد شوینده/ضدعفونی 2-6

  ☐ ☐ شودسوابق نظافت تجهیزات و فضاها نگهداری می 3-6

  ☐ ☐ شودیحشرات و جوندگان انجام م یبرا یاقدامات کنترل 4-6

 تجهیزات و ابزار. 7
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ هستند یزدگو بدون زنگ زیو ابزار سالم، تم زاتیتجه 1-7

  ☐ ☐ شوندیم یو ابزار نظافت جدا نگهدار دیابزار تول 2-7

  ☐ ☐ شودیپس از استفاده انجام م زاتیکردن تجهشستشو و خشک 3-7

 ییمحصول نها یحداقل تیفیکنترل ک .8
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ است شده تعریف( …وزن/حجم و/pHمعیارهای پذیرش محصول نهایی )ظاهر، بو،  1-8 

  ☐ ☐ شوداقلی متناسب با ریسک انجام میهای میکروبی حدآزمون 2-8

  ☐ ☐ شودانجام می مسئول فنیآزادسازی محصول فقط پس از تأیید  3-8

 هاآب و یوتیلیتی. 9
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

 راکی برای محصولات مایعات خو PWشرکت دارای سیستم آبساز  با خروجی نهایی آب  1-9
 باشدمی

☐ ☐  
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وزانه رمحصولات مایعات خوراکی به صورت ( مورد نیاز برای PWشرکت آب مصرفی )آب  2-9
 نمایدتهیه می

☐ ☐  

  ☐ ☐ کت موجود استمستندات آنالیز آب برای هر بچ تولید شده محصولات مایعات خوراکی در شر 3-9

  ☐ ☐ شده است فیمتناسب تعر تیفیکاربرد آب )جزء فرمول/شستشو( مشخص و ک 4-9

  ☐ ☐ شودیم یشستشو و ضدعفون ش،یآب پا ستمیس 5-9

 بندی و لیبلینگبسته. 10
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ شودینجام ما  Line clearance ،یبندقبل از بسته 1-10

  ☐ ☐ شودیم یریاشتباه برچسب جلوگ ایکنترل و از اختلاط  هابلیل 2-10

  ☐ ☐ است و خوانا حیصح داریانقضا و تولید/ شرایط نگه خیتار /ساخت یسر اطلاعات 3-10

  ☐ ☐ شودیم انجام هابلیاشتباه ل ایاز اختلاط  فرایند لازم جهت جلوگیری  4-10

 یپرسنل، آموزش و بهداشت فرد. 11
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ کارکنان انجام شده است یبرا یو بهداشت فرد GMP هیآموزش اول 1-11

  ☐ ☐ شودیم تیورود افراد متفرقه رعا تیدست و محدود یمناسب، شستشو پوشش 2-11

 و فراخوان اتیشکا ،یابیرد. 12
 توضیحات بازرس خیر بلی سؤال / الزام ردیف

  ☐ ☐ است ریپذامکان عیتا توز هیهر بچ از ماده اول یابیرد 1-12

  ☐ ☐ داردوجود  (Recall) محصول یآورو جمع تیبه شکا یدگیرس روش 2-12
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 ل فنی:                                ئوامضاء نام و نام خانوادگی مس                                  امضاء نام و نام خانوادگی بازرسان:                                             

 

 

 

 

 

 

 

 نواقص مشاهده شده در ارزیابی با ذکر شماره بند
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 نمونه برداری 

جهت ارسال به آزمایشگاه به منظور انجام  ساختخط  آماده به عرضه فراوردهکلیه نمونه ها با رعایت شرایط فنی و بهداشتی از انبار 

 صاحب / صاحبانپس از پلمپ توسط بازرسین نزد  توقیفی آزمایشات لازم در شرایط مناسب نمونه برداری شده و نمونه های شاهد 

 قانون امانت داری تفهیم گردید.  و مسئول فنی به امانت گذاشته شده و

 ندارد   موارد توقیفی دارد  -

 نوع و میزان : -

 ------------------------------------------------------------------------------------------------توضیحات: 

 ندارد   موارد معدومی دارد -

 نوع و میزان :

 -----------------------------------------------------------------------------------------------توضیحات: 

مورد بازدید باتوجه به موارد درج شده در چک لیست از نظر فنی و بهداشتی با ضوابط و مقررات مربوطه مطابقت  )کارگاهی( یساختواحد 

 ندارد     دارد 

 صاحب / صاحبانکنندگان )مسئول فنی و این صورتجلسه در دو نسخه که هر یک حکم واحدی دارند تنظیم و یک نسخه تحویل امضاء 

 ی( زیر شد.ساختواحد 

 نماید. نسبت به ارسال پاسخ مکاتبه مرتبط با نواقص مذکور موظف است در اسرع وقت )کارگاهی(  یساختصاحب / صاحبان واحد 

 

 

 

 
 واحد ساخت )کارگاهی( صاحب / صاحبانکارشناس/کارشناسان اداره کل /معاونت غذا و دارو                           مسئول فنی                      

 

 

 

 هدف از نمونه برداری تعداد شاهد تاریخ انقضاء تاریخ ساخت سری ساخت شماره مجوز بهداشتی ساخت واحد ساختی )کارگاهی( تعداد نمونه نام نمونه ردیف

     
 
 
 

   


